附件5

关于填制表格及报送材料的有关说明
1、“籍贯”应填写本人祖籍地的省、县（或县级市）两级名称。例：福建仙游。

2、“工作单位及职务”应填写本人目前的工作单位和最高职务。凡退休的，则填写原工作单位及职务，并标注已退休。

3、“学历学位”应填写本人目前国家承认的最高学历及毕业院校、专业。

4、如代表或委员初步人选是归侨，应在“本人身份属别”一栏的“侨居国家、地区”填写侨居的国家、地区，侨居时间格式为“某年某月至某年某月”。

5、如代表或委员初步人选是留学归国人员，应在“本人身份属别”一栏的“留学国家、地区”填写留学的国家、地区，留学时间格式为“某年某月至某年某月”。

6、如代表或委员初步人选是侨眷，在“本人身份属别”一栏，应按《归侨侨眷权益保护法》规定，填写能证明其侨眷身份的亲属相关情况，港澳台眷属比照侨眷填写相关情况。

7、“主要社会职务”一栏：主要包括中共十九大代表，十三届全国人大代表，全国政协十三届委员，本届自治区党代会代表、人大代表、政协委员，本届地市级（含）以下人大代表、政协委员，中国侨联第十届委员会委员、常委，内蒙古侨联第七届委员会委员、常委，其他现任社会主要职务。

8、汇总表中的“属别”一栏：如归侨，需填写何国归侨；如侨眷，需填写何国侨眷；如是其他情况，请详细填写。

9、海外委员推荐人选仅录入附件4汇总表，并在备注中注明，“属别”一栏需填写何国华侨、何国华人或港澳台同胞。
10、附件2登记表中除纸质版需粘贴近期正面免冠白底彩色照片，电子版表格也应插入照片。请将每张电子版照片以“盟市+姓名+联系方式”（如为区直直报，以“自治区+姓名+联系方式”）命名的JPG格式形式放入不同类别的文件夹当中，文件夹以“代表照片”、“委员初步人选照片”格式命名，另行上报，同时照片须清晰完整，像素不低于300dpi。

11、附件2 登记表电子版为一人一表，以“盟市+姓名”格式命名，区直直报以“自治区+姓名”格式命名。

12、请将附件2、3、4电子版及电子版照片放入同一文件夹，以×盟市（高校、科研院所）侨联或自治区侨联各社团组织名称”格式命名，如为区直直报，以“自治区侨联＋姓名”格式命名，需统一压缩成zip格式报送至邮箱。
13、附件2、3、4纸质版材料统一使用A4纸报送，附件2登记表限每人一页纸打印，一式三份加盖公章。
